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Indledning

Velkommen til kursus i brugen af Tplan. De tre kursusgange bruges pa hele
skemaleagningsprocessen fra den indledende forberedelse til den afsluttende eksport til skolens
skemahandteringssystem fx LECTI10O, LUDUS m.fl.

Skemalaegning med tplan

Skemalaegning foregar i en serie trin, hvor det ene trin bgr afsluttes
for man pabegynder det naeste. Det geelder al skemalaegning, men i
seerlig grad for skemalaegning med tplan. Mange nybegyndere,
inklusive jeg selv, prgver at fa lavet et skema den fgrste dag.

Den gar ikke med tplan — med mindre du har prgvet et par gange.
De drevne tplan skemalaeggere ordner deres data pa et par dage og
kan lave et brugbart skema i lgbet af en uge.

Regn endelig ikke med at det kan lade sig ggre som nybegynder.
Der er mange ting at leere og det tager tid.

| de fglgende afsnit vil jeg beskrive de forskellige arbejdsgange der
skal til for at leegge skema med tplan.

Skemalagning foregar i flere faser:

Forberedelse

Indsamling af data (import og indtastning af data)
Kontrol og fejlretning af skemadata

Leegning af skema

Tilpasning af skema

Formidling (Udskrivning og eksport af skema)
Evaluering

NoogkrwbdPE

Forberedelse

For time - fag fordelingen

Man kan ggre dette pa mange mader. Jeg beskriver den made vi ger pa min skole. Inden time - fag
fordelingen laves de store blokke. P& min skole er det ledende inspektor der star for dette arbejde.
Pa nogle skoler er det skemalaggers arbejde.

Vi laegger sa de store blokke pa kanterne fordi vi skolen ligger i en by og deraf falger at en mellem -
time pa kant ikke er en mellemtime, men derimod fritid for eleverne. Vi overvejer ngje hvordan
blokkene kan fordeles sa der bliver en jeevn fordeling pa ugerne (vi karer 10-dages skema over to
uger). Nar overvejelserne er tilendebragt laver vi typisk to forslag til placering af blokkene og sa gar
vi til paedagogisk rad for at debattere og vedtage hvilket af de to forslag der skal danne basis for
arets skema. Efter vedtagelsen ligger blokkene fast og laererne ved dette nar de skal veelge hold og
fag ved time-fagfordelingen.

Under timefagfordelingen

Learerne bar vaere opmarksomme pa de allerede fastlagte blokke. Laererne bgr eventuelt konsultere
dig hvis de ikke faler sig overbeviste om konsekvenserne af deres valg af hold og fag.
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En seddel med lerernes skemagnsker — du finder et eksempel pa dette vedlagt som Excel fil.

Indsamling af data

Data fra eksterne systemer

Skemalaegger modtager den endelige time fag fordeling fra administrationen og kan bede om et
udtraek af hold-betegnelserne. Det er faktisk et kardinalpunkt at de holdbetegnelser som
skemalagger bruger er ngjagtig de samme som dem administrationen bruger. Afvigelser vil vise sig
i den afsluttende fase af skemalagningen — men tplan har forskellige midler til at rette op pa dette,
nar de korrekte holdbetegnelser foreligger fx i starten af august lige inden skemaet skal eksporteres
til GAS, LUDUS, LECTIO, ITERNA eller andre systemer.

Ny skole i tplan
Nar datagrundlaget er til stede kan du ga i gang med at indtaste i tplan.

Filer Redigér __Furmateri Funktioner Kontrol  Kgre ... Hjzlp

DlEal el Qs ieas - sele == 3 | @6 So]loo]o)

— Ny tom skole ud fra en dialog

— Ny skole ud fra eksisterende data

Ny tom skole - du imponrererfindtaster selv det hele

Brug knapperne eller veelg

fra menuen. Filer FRedigér Formater Funkkioner Konbrol Egre ... Hiszlp
Myt bomt dokument kR
My .
My fra eksisterende data ...
Veelger Filer — Ny ... for at =10l
starte et nyt dokument.
Du bliver bedt om at Skalekode I-"-"-EE [3 tal eller bogstaver)
indtaste / veelge de viste Skolenavn  |Skolens navn (30 tegn)
oplysninger.
Adresze I.-’-'-.dresse [30 tegn)
Periode Feriode [7 tegn)

05 = | Dage per skema perode

24 = | Pozitioner per dag
[T “ejlednings planlz=ghing

= Ihdle=s ve|ledningedata | Bediger ve|ledningzdata

x Fortrpd | ? Hiz=lp

Nar du har indtastet dine skoleoplysninger, og klikket pa OK - knappen, ser det nogenlunde ud, som
vist nedenfor.
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Skole
-0l x]

Filer Redigér Formater Furnktioner Kontrol Kere ... Hislp

] N e = e e A e = e e = L et I = T X 2 e 1. M s

Skole |Laerere| Klasserl Lokalerl Fag I Blnkkel F'nsitiu:unerl St_l,lringl Kompr-F’IanI Skemal Tabellerl Udskriflerl Diversel

*  Obligatorigk information * # * |Knmmentarer
Skolens navn
Skolens adrezze Adresze
Skoledr Periode
Flazzificenng [A/B] i)
Antal klaszer
Antal lerere
Antal lokaler
F.omponenter M
Modulzystem [20/40] 40

Frokost lzengde
Indirekte dagkonflikter [J/M]  [J
Udwvalg ved overfaring
M positioner pd en dag 24

Mormalt ferste 1
Mormalt zidste 24
Mr. for farste 1
Antal ugedage 5
Farmiddag starter i 1
Farmiddag slutter i 11
Eftermiddag starter i 12
Eftermiddag slutter i 24

Frokost for klasser
Frokost for klasser
Frokost for lzerere
Frokost for lzerere

Kode far lantimer

| 4

Nogle skemalaggere foretreekker at oprette fem moduler per dag selv om der kun skal skemalagges
fire moduler. Det femte modul bruges til at parkere skemabrikker under den manuelle retning sidst i
skemalagningsforlgbet. Det har jeg aldrig brugt. Skemabrikker der slettes, parkeres nemlig blot i
udspark mappen og kan let hentes tilbage fra denne. Ydermere er der det problem at, med 4
moduler per dag i et 10-dages skema, kan hele skemaet ses pa en standard 15 tommer skarm pa en
baerbar computer. Bruges 5 moduler per dag kan man enten se den fgrste uge og noget af den anden
— eller den anden og noget af den farste. Det giver et langt ringere overblik.

Efter indtastning af skoledata udfylder du blot en tabel ad gangen - Lerere, Klasser, Lokaler, Fag,
Blokke, Positioner, evt. styring og derefter er vi klar til naste fase. Jeg giver et par ord med pa
vejen til hvert af de naevnte registre.

Tplan har mulighed for at importere en hel del af de ngdvendige data. Dels gennem kopier og sat
ind, men ogsa direkte gennem import fra GAS, LECTIO eller LUDUS.
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Leerere

—ioix

Filer Redigér Formater Funktioner Kontrol Kere ... Hizlp

DE B W Q) sees o aem =lzE 3 | |®lg @moloo]]

Skole  Lazrere |Klassel| Lokalerl Fag I Blokkel Pusitionerl St}llingl Kumpl-F'IanI Skemal Tabellerl Udsklifterl Divelsel

Iritialer | Lazrers Poz |UTid |Max |Max  |Fudagle] |Frudag 1/ dag 1/ dag 1/¢ dag |Durekbre  [lan- -
MM navn Hul Poz  |Kreves Anzkes |Formiddag  |Eftermiddag | algfnt #H] rummeEr

007 | Anders &ndersen

00z |EBB Berit Bendtzen

003 |CC Carl Carlzen

004 |DD Dorit Didrikzen

005 -

] S
| 4

UTid bruges vist slet ikke i danske gymnasier, men tplan er jo rettet mod alle typer af skema-
leegning, sa du ignorerer blot dette felt.

Indtast initialer, navn, antal positioner som et minimum. Antallet af positioner har ingen direkte
betydning i det falgende, men det er alle tiders made at sikre sig at det falgende er korrekt. Du bgr
vide, for hver enkelt leerer, praecis hvor mange positioner vedkommende skal have i skemaet.
Indtast dette antal i tredje felt.

Betydningen af at antal positioner for den enkelte leerer er korrekt bgr ikke undervurderes.
Jeg har selv ofte haft Excel aben med et regneark, hvor jeg ud for hver laerer skrev fag og
hold og positioner. Sa lader jeg Excel beregne antal positioner for hver leerer og sa indtaster
jeg det i tplan. Faktisk kan man jo ogsa markere i Excel og veelge kopier. Derefter skifte til
tplan og veelge set ind.

Brug feltet MaxPos til at begreense antallet af positioner per dag for udvalgte leerere fx med
handicap eller lignende. Brug i det hele taget ikke for mange serlige krav i starten. Jo flere krav jo
svaerere er det at leegge skemaet. Vent med at stille krav til du har det farste skema.

Brug feltet Fridag kreeves med forsigtighed. Det er et voldsomt krav at stille til et skema.
Felterne lan nummer og len kode har jeg aldrig brugt til noget.

Klasser

_iBix

Filer Redigér Formater  Funktioner  kKontrol  kgre ... Hislp

D|E|E| e Al $|sles| o sleo =3 3 | @@ @Eal ||

Skole I Lerere  Klasser |L0kaler| Fag I Blokkel Pusitionerl St}llingl Kumpl-F'IanI Skemal Tabellerl Udskliftell Divelsel

klasse |Mybe-  |Sek- |Kompo- [&r  |Posic |Klasse- |Klasse |Studie Teet [Fri- |Min. |Max. |Dir -
nawn |tegnelze |tor  |nent gang |tioner [lokale + |lerer + |vejleder + |plan |dag |Fos. [Pos. [[J/M] |Kommentarer |
00001 (2011a 1a 1g J
00002 (20116 1k 1g J
00003 [211c e 1g J
00004
00005
00008 |
| 4

Farste felt, Klassenavn, er kun for udskrifter.

Andet felt, Ny betegnelse, er til brug i den efterfglgende skemalaegning. Maksimum 3 tegn.

I danske gymnasier vil de to felter ofte vaere ens.
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Du kan ogsa valge kun at indtaste felt to og lade felt ét sta tomt.

Argang, Klasselokale (Hjemmerum), Klasselarer, Studievejleder giver vel sig selv.

Alle klasser skal have tette skemaer — derfor J i feltet teet plan. Hvis du er s gammel sa du har
arbejdet far gymnasiereformen sa husker du ogsa sektorerne: 1s for sproglige og 1m for
matematikere.

Antal positioner bgr indtastes af hensyn til kontrollen senere.

Betydningen af at antal positioner for den enkelte klasse er korrekt bar ikke undervurderes.
Jeg har selv ofte haft Excel aben med et regneark, hvor jeg ud for hver klasse skriver fag og
positioner. Sa lader jeg Excel beregne antal positioner og sa indtaster jeg det i tplan.

Tidligere gav det sig selv med sektor betegnelsen. 1s var den sproglige linje og 1m den
matematiske, men nu har vi jo de nye studieretninger.

Lokaler

Lokaleregistret bestar dels af fysiske rum og dels af rumgrupper.
PR=IE

Filer Redigér Formater Funktioner Kontrol Kere ... Hizlp

DE B W Q) sees o aem =lzE 3 | |®lg @moloo]]

Skole I Laelerel Klazser Lokaler |Fag I Blokkel Pusitionerl St}llingl Kumpl-F'IanI Skemal Tabellerl Udsklifterl Divelsel

Lokale- |Lokales |Funk- |ALT. 1 JALT.2 |ALT.3 |ALT 4 [ALT.5 [&LT.E [Dir -
navwn GEruppe | tion 4] | Kommentarer .

00001 oo MHomalt klasselokale

0000z ooz Momalt klasselokale

00003 |oo3 Momalt klasselokale

00004 |ood Momalt klasselokale

00005 | 005 Momalt klasselokale

00005 Normal klssselok sl x|

| 4

Start med at indtaste de fysiske rum. Indtast derefter rumgrupperne. Nar du danner rumgrupperne er
det vigtigt at du far gjort det rigtigt. Typisk skal alle naturvidenskabelige fag undervises i
faglokaler. Hvis du har en rumgruppe der starter med bogstaverne FY (fx FYS) har Tplan mulighed
for automatisk at tildele denne rumgruppe til fagene fy, Fy, fyh, FY...

Det er derfor ikke uvaesentligt hvordan du navngiver dine rumgrupper.

_igix

Filer Redigér Formater  Funkbioner  Kontrol  Egre ... Hislp

D| 8|6 & W Qe s(mle)s| o« slao=(z|s) % | (@€ wal |||

Skale I Laererel Klasser Lokaler |Fag I Elokkel Pnsitionerl St}lringl Knmpr-F‘IanI Skemal Tabellerl Udskrifterl Diversel

Lokale- [Lokales |Funk- [ALT.1 [ALT.2 [ALT.2 [ALT.4 [ALT.S |ALT.E |Doir. -
navn |Gruppe |tion [J/M] | Kommentarer
Qooog (101
Qoo 0 Fys G 04 107 108
000711 [FEM G | m me 07 ;l
| 4
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Fag

Indtastningen af fagene i fagregistret er nok det stgrste arbejde for nybegynderen. Fagregistret er ret
komplekst og er ikke bygget op efter de holdbetegnelser vi bruger i Danmark. Det skyldes at Tplan
jo ikke er et dansk produkt, men derimod et generelt internationalt produkt der kan leegge skema i et
vilkarligt land. Derfor ma fagene indtastes efter et sarligt regelsaet — men der er importmuligheder
sa du ikke behgver at indtaste det hele selv.

m 1- C...\\Dokumenter', Tplan'¥29-Frederiksborg-Gymnasium-2010-2011-3.tpd

Filer Redigér Formater Funkbioner Kontral

Egre ...

D)6 8 el Qe tees| o Blea =[5

Hizelp

alzlalzl @ @

=0l x|

Skole | Laererel Klasserl Lokaler Fag |Blokke| Positionerl Styringl Kompr-F‘Ianl Skema-F’IanI Tabellerl Udskrifterl Diversel

IKIasse BKT- IFAG- Posi-  |Peri- Lerer [Rum IKIasse IKIasse Fuldt nawm Tilharer [Lan |Mabo |Kant IDireIﬁi\r A ﬂ
KL+ [Mawm [Maw [tioner [oder [+ + [kiB+ [kLc+ [Holdbetegneise [bion  [hode [dage [pan [P.nsig Kommentarer
0001 |1a da da 3 i JM o | 1a DA 2 W00 juli 2010
D002 |1a Bh eh 4 1111 Ghi o 1a EM 2 i
o3 |1a ma ma ki JR. o 1ama 1 i
o |13 3 T 3 M hdhdl o Tasza 1 i
ol 1= fy fr 4 M mS F¥s5 laty It
00006 [1a Py Ty 1 1 hiS Fs 1afyx J "
D07 |1a =p sp 4 1111 EE o 1a 5P i
0D |13 hi hi 5 1111 NS o 1aHl i
D00
00 |1k da da 2 i EA 113 b DA 2 W00 juli 2010
D1 |1k &h &h 4 111 LJ ] b ENM 2 \
D2 en Thi b EM 2 \
M3 |1k tMa ta 1 JP 16 1b tma 1 i
o4 |1k =3 53 4 1111 LI 113 1h Sa 1 i
0Dy |1 Ty fy 4 1111 Wi F¥5 by i -

v

Bemaerk feltet Tilhgrer blok. | dette felt kan du skrive bloknavnet. Derved kan du opna den lettelse,
at blokregistret senere kan genereres helt automatisk.
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Import af holdbetegnelser

2— Uden navn

Filer FRedigér Formater Funkkioner Konbrol  Kgre ... Hjslp

Chrl+h Elz|=|i| El ﬂ|§|§

Ryt bomt dokument

My

My fra eksiskerende data ...
&bm ..

e

Qe S0 ...

Gem sikkerhedskopi som ...

;|| Ku:umpr-F'IanI Skemal Tal:uellerl Il d=krifte

Chrl+0 Hlazze |Elasse

Fuldt navn 1

Chl+5  ELE + |ELC +

Holdbetegnelse |k

i e ot

Ku:untru:uller
Eksportér

Tplan 26 data ..

¥ Tplan 28 data ...

Sideopsakning ...
Indskil printer ...

Hold f Elew-data wejledning ...
Holddata (545 SxP-Filer) ...

Wis udskrift ... Elevdata (GAS GEP-filer) ...
Udskriv ... Ckrl+P
Hold fra LECTIC systemet ...
1 Grindsted Gymnasium og HE-001 . tpd Elever fra LECTIO swstemek ...
2 427-Grindsted Gymnasium og HF-035.kpd Generér registre Fra LECTIO data ., »
3 Frederiksberg Gymnasium F&1 28-09-2011 23-02-53.zip
4 Testskolen-002.tpd Dl e LLIDUE siste
Generér registre fra LUDIS data ...
AFslut Chrl+0
OO ImporterefRedigere Elokdata ...
OnoLe Importere/Redigere Fagdata ...
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Positionsdirektiver
- Dokumenter' Tplan'¥29-Frederiksborg-Gymnasium-2010-2011-3.kpd ;|g|5|
Filer Redigér Formaber Funkbioner Komtrol Kere ... Hislp
nlsleledale sleas| |- sleo (=5 x | [l @ @[] |
Skole I Laelerel Klasserl Lokalerl Fag I Blokke Positioner | Styringl Kompr-PIanI Skema-PIanI Tabellerl Udskrifterl Diversel
+ P |KLA NAYHN! |l®zrer [MAN+ |TIR+ |ONS+ |TOR+ |FRE+ |man+ |tir+ Jons+ |tor+ |[fre+ |Kommentarer |ﬁ
+ + |ARG.+ |Rum+ |+ 124 123 123 123 124 124 123|178 123 |12H IJ
1H *ALL iz 2
[,1%] 19 *kan 02 2 02 2 1] 02 2 02 1] 2
[,1%] 1a 0z 1]
[,1}) b 0z 1]
{1,1] m
1] 1 0z 1]
[LIf] L 0z 1]
[1,1i] u 0z 1]
{1,1:] w 0z 1]
Ho 1= LLL1xd 02
[iTt} v
H2 1z LLL1xd 02
H3 F. ] LLL1xd 02
4 N 0002 0002
i1t} 3
HE h LLL1xd 02
H7 xxx Fuy 0 0
H3 xxx ADM 0 1 j

N

| dette register registreres bl.a.

1. Placeringer

2. Blokeringer

3. Steerkt ugnsket placering
4. Ugnsket placering

5. @nsket placering

6. Ophavning af blokering
7.

Lige som 2, men eksporteres ikke

I hver kolonne med et plus tegn kan F2 med fordel benyttes. Denne tast viser de muligheder du har i
den kolonne. | version 29.2 vises positionsdirektiver pa en helt ny made:

E 1- Ch..Dokumenter' Tplant, ¥29-Frederiksborg-Gymnasium-2010-2011-3.tpd - | EI|1|

Filer Redigér Formater Funkbioner Kontrol Kgre... Hielp

Disal e Q] tlelels| o~ ele(o|=(=]5] 3 | (@ @& @00 |

Skole I Laelerel Klasserl Lokalerl Fag I Blokke FPositioner | St_l,lringl Kompr-PIanI Skema-PIanI Tabellerl Udskrifterl Diversel

_____ ALL [1g~kan[ Ta [ 1b [ 1m [ 1s [ 1t [ Tu[ iw [ 1x [Ty [ 1z [ 2h [ 2g [ 3g [ 1h [XXX FUV[ XXX ADM [ Imda | AB [ AD [ AJ [«
n‘_‘_‘_‘Ej,
MAN 21000 -1135 2

a2
MAN 3 1205 - 1340 2
MAN 4 1350 - 1525 E
TIR 1 0510 - 0945
TIR 21000 - 1135
TIR 31205 1340
TIR 41350 1525
ONS 10810 - 0945
OMS 21000 - 1135
OS5 31205 - 1340
ONS 413501525
TOR 10610 - 0945
TOR 21000 - 1135 | 2 |
TOR 31205 - 1340
TOR 41350 - 1525
FRE 10810 -0345
FRE 21000 - 1135
FRE 31205 - 1340
FRE 4 1350 - 1525 EFEAFAFIFIFE FIFEFE F3 2 -
— —— v
KN 2

Lasse Storr-Hansen +45 40 45 98 04 2012-03-22-Skemalaegning-med-tplan-29-PIXI.doc



Version 26 - -28 - 29 2012-03-22
t p ©Harald Michalsen og Lasse Storr-Hansen

michals@online.no lasse@storr-hansen.dk 11 af 21

Skemalaegning med tplan version 29

Kontrol af data
Kontrol af data er af allerstarste vigtighed. Du kan ikke lzegge et skema far dine data er fejlfri.

Den farste kontrol:
Den farste kontrol er den simpleste kontrol. Nar du indtaster noget og afslutter med at trykke pa
ENTER - tasten sa kontrolleres gjeblikkelig om det indtastede opfylder de formelle krav.

Den anden kontrol:

Det er dog ofte sadan at du indtaster uden at bruge ENTER - tasten fordi det gar hurtigere bare at
bruge piletasterne — og sa kan du fa samme kontrol efterfglgende. Inspicér knappen er knap nr 7
fra hgjre side af vinduet.

Den tredje kontrol: Overfar registre

Ved at lave en karsel, hvor der udelukkende overfares registre, fas automatisk en oversigt over fejl i
data. Ved at gennemlzase denne oversigt kan fejlene rettes. Nar det er gjort — prev at lave endnu en
overfarsel af registre.

Provialdriglat fallagt et skemalfer hverafdetolforrigeltrin((Overfarsel [af registrelog! |
Logisklanalyse)isker fejlfrit. Ilbedstefaldfardulet imaerkeligt skemaloglilveerstefaldl]
gar(Haraldsiskemalaegningsmotor koldipaidine/dataoglaser(dinipc.Duiskal saftil @t ]
genstartelhelelpc’en. Virkeligtlirriterende. |
Dulkanlikkeveere/grundignokimed(denlindledendelfejlanalyselogiudbedring. ]

Indstillinger x|

Gatil Fiegistre  Fell |&ndet I Gem I anerl Kl:umprl Ekemal I__aegningl Ekspurtl Individuellel
- Funktioner —Fejlmeddelelzer —Overzigter fra HMTP
- Indstillinger " Wises ikke ' Momal
- Fejl
% Vizes i statuslinien " Fuldstendig
Velg kontrollér
register inden " Vizes i dialogbaks ™ Minimum

karsel.

Det sikrer at alle
celler afpraves
inden data sendes
videre til Harald’s

v Eaontrolér registre inden karsel

[T Kontollér for dobbeltbookede lserere inden karsel

motor. .

—Importerede oplysninger
Du sikrer d|g mod [T Wiz feflmeddelelze, nér fag ikke passer med impork-oplysninger
sléfejl og mindre [ Wiz fejmeddelelze, nar l=rern kke pazzer med import-oplysninger
fejl, som kan have [T wis feflmeddelelze, nén fuldb nayn kke passer med impark-oplysninger

stor betydning for

leegningsprocessen.

W OK X Ltbiyd ? Hizelp
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Den fjerde kontrol: Kortrol Kere ... Hi=lp

Inspicér data ..,

Velg menuen Kontrol

i Crversigter ...
Vealg undermenuen Oversigter B Crversigher

Iﬂ Timeplan justeringer

I‘E klarkekst justeringer

Iﬂ {Endre systemparametre

I‘E Tplan Sudakuy ...

Valg hvad du Vll Se — fX Ovel’Slgt EEE pd / Udskrive registre - I DIEI
over klasser.

[T ALLE REGISTRE
[T Gererele oplyzninger

Nar du klikker pa OK — tasten

startes Harald’s motor, der KLASSER: [~ Oversigt
gennem analyserer dine data for [~ Fag
fejl. LERERE: [~ Dwversigt
i . [~ Fag
NB! I tidligere versioner var der
et menupunkt for klasser, et for LOKALER: I Oversigt
lerere og et for lokaler. Disse [~ Fag
punkter er nu smeltet sammen i ét  Fag / BLOKKE: Fl

punkt, der til gengeaeld giver en

- [T Detaljeret infarmatian
samlet dialog.

—Udwvalg af fag
Flasze Larer Laokale
Aktivitetznawvn Fagnavn Aklbiitets reference

x Annullér ? Hiz=lp

Resultatet af motorens arbejde ser du under fanebladet Udskrifter:
-l

Filer Redigér Formater Funkbioner  Kontrol  Kgre ... Hizlp

D6 B ol e sEe s o 8lela =z 3 | &gl  @malof o]0

Skale I Laererel Kla$$er| Lnkalerl Fag I Blokkel Pnsitinnerl St_l,lringl Ku:umpr-F'IanI Skemal Tabeller  Udskrifter | Divemel

| S e —

| SURYEY OF SELECTED REGISTERS

ANTAL KLASSER : -]
KLASSE NY SEK KOMP. AK. HIEMME KL KELS  POSITIONER PURE SMALL BIG =
NAVH  EBET. TOR RN PLAN FEG DIF  CLASS BLOCE BLOCE
z0lla  la lg 0 0 0
201lb  1b iq 0 o 0 [

A
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Laegning

Arbejdsgangenierdenne:[]

1] Sarglforiat (Overfarsel [af registreer fejlfril

2D Sargforlat (Overfarsel af registrelOGLogisklanalyseler fejlfril |
3 E@r@é@verf@rsel@fﬂegistre,[Dogisk@nalyse@GﬂlaegningD

Der er flere mader du kan laegge skemaet (punkt 3 ovenfor):

1 Leeghelelskemaet lilet huglog vurdeériudsparkene (STANDARD)! |
a. Retldatalog/gentag(1lindtiliduleritilfreds/T]

2 Laegkunienllilleldel afiskemaet(ogvurder(resultatet (ITERATIVT)L]
a. Hytleventueltinoget(afdetllagteltillbedrepositioner(’
b. Leegllidt merelafiskemaet*ogvurdériresultatet
c. Gentagia.logb.lindtilhelelskemaet erlagt 'som(duvilhaveldet 2

3 Laeglindtil forste'skemaudsparklkommer [(INTERAKTIVT)
a. Vurdérhvor(detteludsparkiskaliplaceres!’
b. Placériog/fortseet laegningenitilinaesteludspark!
c. Gentagla.iogb. indtilheleiskemaet er(lagt somdulvilhavedet A1

Nar du har lagt skemaet kan det ske at der kommer a&ndringer fra skolens administration.
Arbejdsgangen er sa denne:

1 Sergiforiat Overfarsel afregistreler(fejlfri.]
Dvs. ker kunioverfersel af registrel(udenianalyselog/laegning)lindtil fejlfri. ]

2 SorgforiatOverfarselafregistre(OG Logiskianalyseler fejlfril |
Dvs. kermed overfarsel, logiskianalyselog BYGGEPADHE PLAN, menuden(
lzegning.Nar(det [erlilorden(er denyelskemabrikker Klar iludsparksmappen. L]

3 KarisaOverfarsel af registre, Logiskianalysemed BYGGEPADHPLAN oglisegning
Nuvil[dukunnelfinde@aendringernelentenialleredellagt, hvisimuligt =+og ellerslil ]
udsparksmappeniklar tilimanuel (placering.]

! Husk at veelge BYGGE PA DELPLAN - ellers legges skemaet helt forfra.
2 Det er normalt ngdvendigt med en afsluttende manuel finjustering.
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Efterbehandling

Efterbehandlingen af skemaet foregar i fanebladet komprimeret plan og i fanebladet skemaplan.
Typen af efterbehandling i de to tabeller er vidt forskellig men foretages meget ens. Skema savel
som komprimeret plan er genereret ud fra de samme data. En &ndring foretaget det ene sted vil
straks afspejles det andet sted. Det er dog stadig forskellige typer af operationer der kan udfares i
komprimeret plan og i skema.

Tastetryk farer til ...
Faneblad CTRL +F5 CTRL + F6 CTRL + F7 CTRL +F8
Kompr-PIan Kompr-Plan Kompr-Udvalg Kompr-Udspark Gl-Kompr-Plan
Skema-Plan Skema-Plan Skema-Udvalg Skema-Udspark Skema-Klartekst

| komprimeret plan arbejder vi med aktiviteter og i skema arbejder vi med skemabrikker.
En aktivitet er en samling af skemabrikker — fx en hgjniveaublok eller lignende. En skemabrik er en
enkelt samling af en klasse (evt. et hold), en eller flere laerere og et eller flere lokaler.

Til redigering har du falgende veerktgjer:

Tastetryk Bevirker

F2 Rediger aktivitet

SKIFT + F2 Tilfgj til aktivitet (tilfgj brik til en eksisterende aktivitet)

CTRL + F2 Rediger aktivitet i position (den enkelte position redigeres)
CTRL + SKIFT + F2 Tilfgj til aktivitet i position (tilfgj brik til aktivitet i aktuel position)

Udover F2 - redigering kan du bruge CTRL + M og CTRL + R.

Faneblad CTRL + M CTRL +R
Kompr-Plan Marker aktivitet Roker aktivitet(er)
Skema-Plan Marker skemaposition Flyt/Roker skemabrik(ker)

Skema plan er altsa der hvor du arbejder med brikker — Komprimeret plan er der hvor du arbejder
med aktiviteter. Flytning eller rokering af store aktiviteter bgr derfor altid gagres i Komprimeret
plan. Sma justeringer og mindre rokeringer gares lettest i Skema. Det kan ogsa siges pa en anden
made: Blokke skal flyttes pa plads i komprimeret plan og alle andre justeringer bar foretages i
Skema. Justeringer foretaget i skema kalder ikke Harald Michalsen motor op og foregar derfor
hurtigere. Justeringer foretaget i Skema sker for egen regning. Motoren kontrollerer ikke om
justeringerne er i overensstemmelse med de stillede krav til skemaet.
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Komprimeret plan - Aktiviteter

1- C:4...\Dokumenter', Tplan' ¥29-Frederiksborg-Gymnasium-2010-2011-3.kpd - | [m] | 1[

Filer Redigér Formater Funkbioner Kontrol Keére ... Komprimerst Hisslp

Diealeralal ee] (<lclslaal | | | o | e @ »oeol

Skole I Laelerel Klasserl Lokalerl Fag I Blokkel Positionerl Styring  kompr-Plan I Skema-PIanI Tabellerl Udskrifterl Diversel
1t [t e [ i i~ ¥ Wiz udsparkede aktiviteter _|E)

Im mu 15 en iy v frx Txsa

Tusa T bi feda__[1x15P31 |
15 5:id 1|

Tu da Tefy Twfy

im ma

1y m 15P11  [3iF 1u hi v en 1w ma 1% ma 1| I Wis uplacerede aktiviteter 2
b me m hi 15 fybi 1| [tuwid 1 fwuda1 1515p31 |1 [V Vis sletteds aktiviteter XE$A
1b hi ttda 1u ma v hi 1w en 1xs5a 1 [~ Vis patkerede aktiviteter _@
b ma Im fyx 15 hi T sa Tu en v sa v sa 1x da 1 [~ Wiz udvalgte aktiviteter E}
TR 1m mu 15 ma ttma u fys v bix T 1 fyx 1

1b me m da 15 sa ttda 1u hi 1rsa Twty Txhe 1 IH-W ol ‘l él!lﬂl_ﬂl

1b ma Im en 15 hi tthi 1u en v ma 1w he Txen 1 =
Thy 1m 18p11__f1m 15P11_ [0S 1y bi (XTI 1: hi

1b da ity 15 ma iy [1u15P21 1 15P21  [1u15p21 [

1b sa Im hi 15 5a 1u fy v da Aw hi 1x ma

1b 5a ‘im en

e KIPH s sxid 1|

XTSI 1 ma 12 1kB11_|

then |

b ma m sa

Skema plan - Brikker

1- Ch..."\Dokumenter' Tplan'¥29-Frederiksborg-Gymnasium-2010-2011-3.tpd - | m] | 1'

Filer Redigér Formater Funkkioner Kontrol Kere ... Skema Hijzlp

DiEE el e ee] (<l slam | | | | | K& @ =oeo) |

Skole I Laelerel Klasserl Lokalerl Fag I Blokkel Positionerl Styringl Kompr-Plan  Skema-Flan |Tabeller| Udskrifterl Diversel

Shema-Plan 1a 1a |1 i |1 [t =]
MAN 1 0510 - 1945 00 b Ty MB 107 1m Ty b 1ms Fr KE 015 iy Me_|
HAN 2 1000 - 1135 b me HH K3 1m HI GH 020
MAN 31205 - 1340 __[1a DA JH 001 b HI BS 06 HDAT
MAN 41330 - 1525 __[12 ma JR 001 b ma JP 016 I yx AP 125 15 HI NA 015 sAl
NR10610-0945 |12 52 K 001 m HU GJ K4 15 HA IS MG tHa N
NRZ1000- 1135 [1a ma JR 001 1b me HH K3 m DA KE 020 15 SA Bl 01 HDAT
NR 31205 - 1340 |1 EN GH 001 1 ma JP 016 m EN SC 020 15 HI NA 015 THILY
IR 4 1350 - 1323
NS 105100343 [1a fy S 125 by B Ty Mz 0 [1sTy08134 [imsFrEE0TE | Ttha
ONS 21000 - 1135 __[1a EN GH 001 1b DA BA 016 m fy AP 15 MA 5 013 Tty S
ONS 31205 - 1340__[1a HINS 001 1b Sa L1 016 1 HI GH 020 15 SA Bl 015
ONS 4 1350 - 1523
TOR 103100945 |13 HI NS 001 1b a LI 016 “Inv EN SC 020 15 MA IS 13
TOR 210001135 __1a ma JR 001 [bENLIOG  [bENTM | m DA KE 020 [1sidH WP IHAL _[1sxidi2LB DSAL _[ttuv drf
TOR 3 1205 - 1340 bh B m ma T 020 1tsal
TOR 413501525 [1a SP BE 001 bueams  [wwes  |wwe EYTHLT 15 En LW 018 HTy B
FRE 105100845 [1a HI NS 001 [bENLIOG  [bEnTM | 1m ma TK 20 1sDAPROIE  [1s DARA HEN G
FRE 2 1000- 1135 [1a DA JN 001 1b ma JP 016 1m 52 MM 020 ﬂT;jj
4 3

4

Brug af musen

| komprimeret plan og i skemaplan kan du flytte og rokere brikker blot ved at treekke dem med
musen. Under klasser kan du treekke lodret for at forbedre klassens skema. Under leerere kan du
traeekke vandret for at bytte laerere mellem to hold og under lokaler kan du treekke vandret for at
bytte rum mellem to hold.
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Sg@g og erstat

S@g og erstat er udvidet med en
avanceret sgg og erstat.

m\h‘intp - Makskoy Gymnasium [913]

Filer | Redigér Formater Funktioner Kontrol Kere Sepd Skriveud Wedligehaoldelse
[T s O R

K.opigr Chrl+C
Denne kaldes med taStetryk Skoli  dsaet Chrlay I F'ositiu:unerl St_l,lring' Kompr-Plan Sk
Sken Indsaet og rvk nedad Chrl+R 1
CTRL+ALT+H LEN . 1y tyF A7 429
o Marker Al Chri4-a e TR 2 _— ey
. LA S ... Ctrl+B ma TE 240 i
| Komprimeret plan, Skema og IO Eraar ChltH P
Klartekst er der kun den avancerede  [man  czyy Chrlte fy FF 225 1y ke LC 228
S@g 0g erstat. MEN  panceret spg og erstat ... Chrlealt+H Al Wb BUL Ly Ey 1Y o
MAN id ML 801 1y
MAN Sarter ... Ly
TIE 1 &S00 - 845 lx da NJ 331 1y id EH 200

Sg@g og erstat i skema

Trykker du CTRL + H, CTRL + B eller CTRL + ALT + H i komprimeret plan
klartekst far du altid denne dialog:

, skema eller

ol
KLASSE FAG FULDT MaWM LERER RLM DAG POS STAMELASSE |.QKT.N.QVN |FEEF-KLASSE |INT |

Sag efter 3 Bl

Erstat med

[~ Seg efter hele cellens indhold | . |

I~ Farskel mellemn store og smé bogstaver il El EIEI L Sel ﬂ e

¥ Yis sendringer I~ Glettst

Q Sog... £3 Erstat .. | * Opdater | " Dpdater og luk | x Luk | ? Hiz=lp |

Indeks KLASSE FAG FULDT MAWM LERER RUM DAG FOS STAMELASSE BET.NAVN REF-KLASSE INT d
01274

01261 z |
01262
283
01290 3y 1 14 TIF| 2 bIH W

man 3z 118 mah 1 32 bi 3z W —I
ma12 3z 118 ohg 1 3z bi 3z W

01313 3z 118 TOR 2 3z bi 3z W

01314 3z 118 FRE 2 3z bi 3z W

01315 3z 118 tar 3 32 bi 32 W

01316 3z 3 bix x

Rz ____
01326

01327

01400

Andringerne traeder farst i kraft nar du trykker pa Opdatér og luk — knappen.

Efter tryk pa denne knap kan du gentage sggningen efter 1a id. Nu ser du de a&ndrede brikker.
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Efterbehandling i komprimeret plan

I komprimeret plan arbejdes med aktiviteter. De vigtigste operationer der kan foretages i
komprimeret plan er disse:

Avanceret udvalg
-CTRL+ALT+T

Stil
markaren ps x
en aktivitet i —Udwvalg af akkivitet —tktuel pozitio
. Klazze L zerer Fiam Aikkivitet Dag
komprimeret
P [1d |Find |27 |da oS
plan og velg
Elazzer Il:aererel Bormn I i
CTRL = 2
O ik [ Inkludér i udvalg »
0is " a2lg position
ALT B 1d |ONs 02 =
O e
T [ 1¢ —Kategar
E :Illn % YWeelg alle " Alle aktiviteter
D_|alogen ' 0K M i % Yelingen " Bare aktivitet
vises som E ) —] Y=
her til hgjre. X Arnullés Oip &+ Rene klasseaktiviteter
01
@ Hizlp I 22 ;I i~ Sma paralleller
Nar du
trykker OK [ Filer Redigér Formater Funkkioner Konbrol Kgre ... Vedligehold Komprimeret  Skema  Hjzlp
gerereres ot | |/ )| @l [l =| | ol mlm(m| | | | | | |aj@]s|s]
udvalggfor Skole I Laererel Klasserl Lu:ukalerl Fag I Elukkel F'u:usitiu::nerl Styring  Fompr-Udwalg | Skema-F'IanI Tal:uellerl
den valgte [JE RM SV 27 36
aktivitet. e e
2e da

1d ma

1d rwd 1

Za BdHm 1 L [2aB4Hm1
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Placering af en aktivitet fra udsparksmappen

ggfl;r?slﬁle\géetzrs]iIirgnUdSparksmappen hen til Vv Vis udsparkede aktiviteter |E)‘
P ' [ Wis uplacerede akliviteter '?

. ] v Wiz zlettede aktiviteter ,)(
Arbejdsgangen er den her: [~ Wiz parkerede aktiviteter @
. Wiz udwalgte aktivitet 8

1. Velg Komprimeret plan B BEE

2. Marker aktiviteten i udsparksmappen Ivalg === j J!l ﬂl —El

Her er 1p sa markeret

3. Velg farvelaegning [1/1 ] 1p geh

P& A-knappen med de mange farver ® [1/1] 1psa
[1/1 | 1q keh
4. Vealg OK til det foreslaede [1/1 I 1q hih e
[1/1 ] 1gre
[1/1 ]: 1q za

5. Betragt farvekoderne i det viste udvalg [171 ] 1r geh

[ 241 |- 1r geh
[ 3/1 I: 11 geh
[1/1 ] 2p hi
[1A ] 2pre ll

LT ]

6. Beslut hvor aktiviteten skal placeres

7. Trek aktiviteten hen pa plads og slip

b E::;.
- [
- [
- [Rb
- [
- [
- [
- [
- [Rb
- [
- [
- [

Sletning af en aktivitet

- Placér markaren pa den aktivitet du vil slette (dvs. flytte til udsparksmappe)
- Tryk CTRL + DEL for at slette aktiviteten

Rokering af aktiviteter

1. Vealg Komprimeret plan

2. Marker aktiviteten i komprimeret plan

3. Velg farvelaegning

Pa A-knappen med de mange farver i gverste knap-linje
Velg OK til det foreslaede

Betragt farvekoderne i det viste udvalg

Beslut hvor aktiviteten skal placeres

Traek aktiviteten hen pa plads og slip

Vurdér om du vil flytte eller rokere

Vurdér om du vil sende konflikter til udsparksmappe eller om du vil have dem som
dobbeltbookninger.

10. Tryk OK eller Annullér

©oN R
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Formidling

1- b Dokumenter',_Tplan' Skoler Frederiksborg' Frederiksborg Gymnasium 2 HF

Filer Redigér Formater Funkkioner  Konbrol  Kere .. Hislp

Myt bamk dokument

My ...

My Fra eksisterende data ...
&bn ...

GEm

(3B S0 ...

Gem sikkerbedskopi som ...

it @ || @] =]z || %
rI St_l,lringl Ku:umpr-F'IanI Skema-Pl:

Chrl40 “ # | Kommentarer
Chrl+5

Imparkér
Kaontraollér

Eksportér

Skema ...

Sideopsaetning ...
Indskil printer ...
Wis udskrift ...
Idskriv ...

komprimeret plan ...

Tom Excel ELOK skabelon, ..
Tom Excel FaG skabelan. ..

CErl+P

1 Fredetikshorg Gymnasium HF - Skabelon 2.kpd

2 testfrhavn.tpd
3 SRPZRunde.tpd
4 FAD-Freebrough Academy-012g2.tpd

Azt

Chrl+0)

Veelg Filer — Eksportér — Skema
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Gem skema pd Fil 7] x|
Gem i |E;~ LUDUS2 = QT =

.............................

[Z] gppo0z-Feil.bxt
E:I gppo0z-medarbejder . bxk
[Z] time bt

Dokumenter

o

Derine
cormnpker

Filnater: ISkema.csv j Gem I
Filtype: I LUDUS [gp-Jrtiz) filer 7 tat) j Anniller |
FA

Velg den gnskede eksport type:

itr]
] GASHML filer [ xml)
Velg gnsket sted og gnsket filnavn. EXCEL filer [*.xls)
Tekst filer [* tat]
. FGErik filer [*.fgh)
Klik OK Lectio filer [*. cav)
J.Bang filer [7.jba)
D=L filer [*.xml)
DE-TT filer [*.tat]
TR2000 filer [*.cav]
BLAMDS filer [*.cav]
MI-C Filer [F.zav]
LUDUS [gp-Untig] filer [*.tat]

Afhangigt af eksporttypen bliver du nu guidet gennem et antal valg. For LUDUS og LECTIO ser
det saledes ud:
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Skemalaegning med tplan version 29

_iBix
i=lE] B 6B
Ilge mandag tirzdag ongdag torgdag fredag lardag sondag
13 akt 14 okt 15 okt 16 okt 17 okt 18 okt 19 akt
2008 1142
2008 U432 [man tir ons kor fre
2008 U444 [ MaN TIR OMs TOR FRE
200245 [man tir ons kor fre
2008 L46 | MAMN TIR aMs TOR FRE
2008 U447 |man tir ons kor fre
2008 U448 [MaN TIR OMs TOR FRE
2002143  [man tir ons kor fre
20028 LS00 [ kMAMN TIR aMs TOR FRE
2008 US1  [man tir ons kor fre
W OFK X Fartryd ? Hie=lp

Bemaerk at du nok skal besgge hver eneste af de gverste knapper — pa nar de to farste.
Det vil vi tale mere om under kurset.

Mange hilsner fra Lasse :-)
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